
 Утверждаю 

Директор МАУДО 

г.Нягани «ЦДТ» 

_________________С.В. Ямашева 

«19» апреля 2022г.  

. 

 

Положение 

об организации контрольно-пропускного и внутриобъектового режима в  

МАУДО г. Нягани «ЦДТ»  

     

  1. Общие положения 

       1.1. Настоящее Положение разработано  с целью обеспечения общественной безопасности и 

антитеррористической защиты образовательного учреждения, на основании Федерального закона 

от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральный закон от 

06.03.2006г. №35-ФЗ (ред. От 06.07.2016г.) «О противодействии терроризму», Федерального 

закона  от 03.07.2016г. №226-ФЗ  «О войсках национальной гвардии Российской Федерации» ( с 

изменениями и дополнениями). Постановление Правительства РФ от 2 августа 2019 № 1006 «Об 

утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 

Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий) относящихся к 

сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации и формы паспорта 

безопасности этих объектов (территорий)» согласно требований пункта  №24.  

      1.2.Настоящее Положение определяет принципы организации пропускного и 

внутриобъектового режимов в помещениях МАУДО г.Нягани «ЦДТ» (далее - Центр), задачи, 

права и обязанности работников учреждения, обучающихся, а также посетителей по соблюдению 

установленных режимов. Контрольно-пропускной режим устанавливается в целях обеспечения 

прохода (выхода) обучающихся, педагогов, сотрудников, посетителей в здание Центра, въезда 

(выезда) транспортных средств на территорию учреждения, вноса (выноса) материальных 

ценностей, исключающих несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств 

и посторонних предметов на территорию и в здание Центра. На основании  (Постановление 

Правительства РФ от 2 августа 2019 № 1006 «Об утверждении требований к 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения 

Российской Федерации и объектов (территорий) относящихся к сфере деятельности 

Министерства просвещения Российской Федерации и формы паспорта безопасности этих 

объектов (территорий)» согласно требований пункта  №24).        

     1.3.Требования Положения распространяются на весь педагогический состав, сотрудников 

учреждения и обучающихся в части, их касающейся. 

     1.4.Основные понятия, используемые в настоящем Положении: 

объект - совокупность помещений, территории учреждения и используемых для 

обеспечения функций или выполнения задач, возложенных на учреждение, подлежащих защите 

от противоправных посягательств и имеющих экономическую и иную значимость для 

учреждения, расположенных по адресу: г. Нягань ул. Интернациональная 47. 

пропускной режим - это комплекс организационно - правовых мероприятий и правил, 

устанавливающих порядок пропуска через центральный пост охраны в помещения работников 

объекта, обучающихся, посетителей, вноса (выноса) материальных средств, а также порядок 

въезда транспорта на территорию учреждения. 

внутриобъектовый режим - совокупность мероприятий и правил, выполняемых 

работниками Центра, обучающимися и лицами, находящимися на территории объекта в 

соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности. 
    1.5. Пропускной и внутриобъектовый режимы устанавливаются в целях: 
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- предотвращения несанкционированного проникновения на территорию объекта посторонних 

лиц и бесконтрольного посещения ими помещений; 

- предотвращения утрат и хищений материальных ценностей, документов и других носителей 

информации; 

- выполнения лицами, находящимися на территории объекта, правил внутреннего распорядка и 

пожарной безопасности. 

     1.6.Требования настоящего Положения обязательны для исполнения всеми работниками и 

обучающимися Центра, а также юридическими и физическими лицами, постоянно работающими 

или временно находящимися на объекте. 

     1.7.Охрана объекта осуществляется частным охранным предприятием (далее - ЧОП) в 

соответствии с договором (контрактом), заключенным с ним. 

     1.8.На территории и в здании Центра ведётся видеонаблюдение. Доступ просмотра записей 

видеонаблюдения имеет: директор, заместитель директора по АХЧ, заместитель директора по 

УВР. 

     1.9.Ответственными за организацию пропускного и внутриобъектового режимов на 

территории объекта являются: 

- заместитель директора по АХЧ; 

- заместитель директора по УВР. 

     1.10.Администрация Центра осуществляет контроль за соблюдением пропускного и 

внутриобъектового режимов обучающимися и посетителями, за сохранность материальных 

ценностей в помещениях учреждения. 

     1.11.Непосредственное выполнение пропускного режима возлагается на работников ЧОП. 

     1.12.Данное Положение доводится до сведения всех педагогов и сотрудников учреждения, а 

также работников охранного предприятия. 

     1.13.Работники Центра несут ответственность за правильное и своевременное выполнение 

требований настоящего Положения. За нарушение требований пропускного и внутриобъектового 

режимов работники несут административную ответственность, а также могут привлекаться к 

уголовной ответственности в соответствии с законодательством РФ. 

     1.14.Работникам Центра запрещается давать указания или поручения, связанные с 

осуществлением пропускного режима, сотруднику охраны, несущему службу на центральном 

посту. Все вопросы пропускного режима решаются директором учреждения, заместителем 

директора по АХЧ, заместителем директора по УВР. 

На основании (Постановление Правительства РФ от 2 августа 2019 № 1006 «Об утверждении 

требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства 

просвещения Российской Федерации и объектов (территорий) относящихся к сфере 

деятельности Министерства просвещения Российской Федерации и формы паспорта 

безопасности этих объектов (территорий)» согласно требований пункта  №24).  

 

 2.  Порядок пропуска (прохода) лиц на территорию Центра 

Пропускной режим в учреждение устанавливается приказом директора Центра в соответствии с 

необходимыми требованиями безопасности. 

    2.1. Проход работников, обучающихся и посетителей на территорию объекта осуществляется 

через центральный пост охраны. 

    2.2. Обучающиеся, сотрудники и посетители проходят в здание через центральный вход № 1, 

который оснащен видеодомофоном (СКУД) и пунктом охраны.  
   2.3. На контрольно-пропускном пункте учреждения ведется видеонаблюдение.  

   2.4. На контрольно-пропускном пункте находится «тревожная» кнопка, предназначенная для 

дистанционного вызова сотрудников охранных служб при наступлении чрезвычайной ситуации 

(ограбление, пожар, неадекватное поведение посетителей и т. д.).  

   2.5. Сотрудник ЧОП - находящийся на контрольно-пропускном пункте, контролирует проход 

учащихся и родителей (законных представителей), работников и посетителей на территорию 
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учреждения. Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима возлагается на 

охранника ЧОП, а в случае обхода территории, ответственность за осуществление контрольно-

пропускного режима возлагается на гардеробщика.  

(Постановление Правительства РФ от 2 августа 2019 № 1006 пункт №24 подпункт «а») 

   2.7. Контроль за соблюдением контрольно-пропускного режима участниками образовательного 

процесса возлагается на лиц, назначенных приказом по учреждению. 

   2.8. В соответствии с локальными нормативными актами Центра (календарный учебный 

график, расписание занятий, график работы сотрудников и т.п.), находится в здании и на 

территории Центра разрешено: 

- обучающимся, родителям (законным представителям) - с 09.00 до 20.00; 

- работникам ЦДТ – с 08.00 до 20.00; 

- посетителям – с 09.00 до 18.00. 

   2.9. К основным документам, предъявляемым посетителями при проходе в учреждение 

относятся документы государственного образца, удостоверяющие личность. 

   2.10. В период занятий обучающиеся допускаются в учреждение в соответствии с расписанием 

занятий. 

   2.11. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников, 

постоянно или временно работающих в учреждении, обучающихся и их законных 

представителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или 

находящихся по другим причинам на территории Центра. 
     2.12. Персонал учреждения, обучающиеся и их законные представители должны быть 

ознакомлены с разработанным и утвержденным Положением. 

  В целях ознакомления посетителей образовательного учреждения с пропускным режимом и 

правилами поведения Положение размещается на информационных стендах в холле здания. 

   2.13. Вход работников учреждения осуществляется в свободном режиме. Педагогическим 

работникам рекомендовано прибывать не позднее, чем за 20 минут до начала занятий. 

Остальные работники Центра приходят на рабочее места в соответствии с графиком работы, 

утвержденным директором. 

    2.14.  Правом на беспрепятственный доступ в учреждение имеют представители оперативных 

подразделений территориальных органов безопасности, территориальных органов 

Министерства внутренних дел Российской Федерации, территориальных органов Федеральной 

службы войск национальной гвардии Российской Федерации(подразделений вневедомственной 

охраны войск национальной гвардии Российской Федерации) и территориальных органов 

Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным 

ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий.(Постановление Правительства РФ 

от 2 августа 2019 № 1006 «Об утверждении требований к антитеррористической 

защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и 

объектов (территорий) относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения 

Российской Федерации и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)» 

согласно требований пункта  №42).        

    2.15.  Посетители (посторонние лица) пропускаются в  учреждение на основании паспорта 

или иного документа, удостоверяющего личность с обязательной фиксацией данных 

документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время 

убытия, к кому прибыл, цель посещения  учреждения). Временный проход для посетителей 

оформляется на посту охраны с отметкой в «Журнале регистрации посетителей». Если 

посетитель имеет при себе портфель (папку), то делается отметка: «С портфелем (папкой)». 

Категорически запрещается пускать в образовательную организацию лиц, находящимся в 

алкогольном, наркотическом и медикаментозном   опьянении. 

    2.16. Должностные лица органов, уполномоченных на осуществление государственного 

контроля (надзора) (инспекторы территориальных органов госпожнадзора, энергонадзора и 

Роспотребнадзора, обслуживающие объект), при выполнении ими должностных обязанностей 
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пропускаются по служебным удостоверениям  в сопровождении заместителя директора по 

административно - хозяйственной части. В соответствии с (Постановление Правительства РФ 

от 12 апреля 2012 г. N 290"О федеральном государственном пожарном надзоре"). 

    2.17.  При выполнении в учреждении строительных и ремонтных работ, допуск рабочих 

осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с директором Центра и 

согласованных с руководителями «Подрядчика» и «Заказчика». Производство работ 

осуществляется под контролем, специально назначенного приказом директора, представителя 

администрации Центра. 

   2.18. Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, 

перемещается по территории учреждения в сопровождении работника учреждения или 

педагогического работника, к которому прибыл. 
 
Данные о посетителях фиксируются в Журнале регистрации посетителей. 

 

Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентября) и ведется до 

начала нового учебного года (31 августа следующего года).  

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала 

делается запись о дате его заведения. 

Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены. 

   2.21. Журнал ведется сотрудником охранного предприятия  (сотрудником охраны). 

      3.Посещение обучающихся и их родителей (законных представителей)  

3.1. Доступ на территорию и в здание обучающимся и их родителям (законным представителям) 

разрешается с 09.00 до 20.00. 

3.2. Родители (законные представители), пришедшие встречать своих детей по окончании 

занятий, ожидают их на улице или холле Центра за 5-10 минут до окончания занятий. 

3.3. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание Центра после проведения 

их осмотра. Исключающего пронос запрещенных предметов в здание. 

3.4. Педагогические работники, члены администрации обязаны заранее предупредить охранника 

о времени и месте запланированных встреч с отдельными родителями обучающихся. 

3.5. При проведении родительских собраний, праздничных и других мероприятий 

педагогические работники согласовывают время прихода в учреждение с заместителем 

директора по УВР (пишут служебную записку, в которую вносятся списки посетителей). 

Педагогические работники передают работникам охраны списки посетителей, заверенные 

печатью и подписью директора образовательного учреждения или его заместителем. 

3.6. Родителям (законным представителям) не разрешается проходить в ЦДТ с 

крупногабаритными сумками. Сумки необходимо оставить на посту охранника и с согласия 

родителя (законного представителя) провести осмотр содержимого сумки. 

3.7. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в здание 

Центра, сотрудник охранного предприятия незамедлительно информирует директора Центра, а 

в его отсутствие заместителя директора по АХЧ или заместителя директора по УВР, и 

 
 

No Дата 

 

Ф.И.О.  

посетителя 

 

Документ,  

удостовер.  

личность 

 

Цель  

посещения 

(к  

кому  

прибыл) 

 

Время  

прихода 

 

Время  

ухода 

 

Подпись 
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действует по их указаниям, либо применяет устройство тревожной сигнализации с целью 

вызова сотрудников вневедомственной охраны. 

3.8. Сотрудник охранного предприятия один раз в 2 часа осуществляет осмотр помещений 

Центра на предмет выявления посторонних и подозрительных предметов. Во время обхода 

территории Центра, сотрудника ЧОП заменяет гардеробщик. 

3.9. В целях контроля осуществления осмотра помещений Центра, охранником ведется журнал 

обхода территории на объекте. 

(В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 2 августа 2019 № 1006 «Об 

утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 

Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий) относящихся к 

сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации и формы паспорта 

безопасности этих объектов (территорий)» согласно требований пункта  №24 подпункт «в»; 

«и»; «ж»). 
(В соответствии с Должностной инструкцией сотрудника охранного предприятия) 

дата Время  Доклад  Фамилия  Подпись  

1 2 3 4 5 

 

3.9.1. Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице 

журнала делается запись о дате его заведения. 

Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены. 

 

     4. Осмотр вещей посетителей 

    4.1. Вход в здание Центра с личными вещами, ручной кладью  (чемоданы, сумки, баулы, 

коробки, ёмкости  и т.д.), кроме дамских сумочек и полиэтиленовых пакетов с продуктами, 

запрещается. Товарно-материальные ценности проносятся при наличии разрешения или на 

основании письменной заявки, подписанной директором  учреждения. 

(В соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии 

терроризму»). 

    4.2. Запрещен допуск в учреждение лиц с личными персональными компьютерами, цифровыми 

фото и видеокамерами без согласования с директором Центра.  

    4.3.Работникам Организации и посетителям запрещается вносить (ввозить) холодное и 

огнестрельное оружие, взрывчатые вещества, горючие и легковоспламеняющиеся жидкости и 

материалы или другие вещества, алкогольную продукцию, наркотические вещества, способные 

нанести ущерб жизни и здоровью людей. Лица, нарушившие установленный пропускной режим - 

проход через пост охраны, пронос на объект (вынос с объекта) запрещенных предметов, 

задерживаются дежурным сотрудником поста охраны. По факту нарушения пропускного и 

внутри объектового режимов сотрудник охраны немедленно докладывает директору учреждения, 

а в его отсутствие заместителю директора по АХЧ или заместителю директора по УВР. (В 

соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии 

терроризму»). 

    4.4.При наличии у посетителей ручной клади сотрудник охранного предприятия предлагает 

добровольно предъявить содержимое ручной клади для визуального осмотра или проверить 

металлоискателем ручную кладь, а также посетителя. 

    4.5.В случае отказа - вызывается заместитель директора по АХЧ или заместитель директора 

по УВР, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе предъявить содержимое 

ручной клади сотруднику охранного предприятия посетитель не допускается в учреждение. 
    4.6.В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается 

покинуть учреждение, охранник, оценив обстановку, информирует директора (заместителя 
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директора учреждения) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд 

полиции, применяет  средство тревожной сигнализации. 

Федеральный закон от 06.03.2006г. №35-ФЗ (ред. От 06.07.2016г.) «О противодействии 

терроризму», Федерального закона  от 03.07.2016г. №226-ФЗ  «О войсках национальной гвардии 

Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями). Постановление Правительства РФ от 

2 августа 2019 № 1006 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности 

объектов (территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и объектов 

(территорий) относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской 

Федерации и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)» согласно 

требований пункта  №24 подпункт «и».  

 

 5.  Внутриобъектовый режим  в учреждении 

    5.1.Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий, 

выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании учреждения, в соответствии с 

требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности. 

(В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 2 августа 2019 № 1006 «Об 

утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 

Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий) относящихся к 

сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации и формы паспорта 

безопасности этих объектов (территорий)» согласно требований пункта  №24). 

   5.2.Ответственность за организацию внутри объектового режима на территории учреждения 

возлагается: 

- на заместителя директора по АХЧ; 

- на заместителя директора по УВР. 

     5.3.Ответственность за выполнение необходимых мероприятий по обеспечению внутри 

объектового режима возлагается на ЧОП. (В соответствии с Постановлением Правительства 

РФ от 2 августа 2019 № 1006 «Об утверждении требований к антитеррористической 

защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и 

объектов (территорий) относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения 

Российской Федерации и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)» согласно 

требований пункта  №24 подпункт «ж»; «и»). 

     5.4.Ответственность за создание в помещениях учреждения необходимых условий для 

соблюдения работниками установленного внутреннего распорядка объекта, правил содержания 

служебных помещений и мер противопожарной безопасности возлагается на ответственных за 

помещения. 

       5.5.В целях организации и контроля  за соблюдением учебно-воспитательного процесса, а 

также соблюдения внутреннего режима в учреждении, из числа заместителей директора  и 

педагогов назначается дежурный администратор по учреждению и дежурные по этажам в 

соответствии с утвержденным графиком. 

       5.6.Время нахождения обучающихся, педагогов, сотрудников Центра на его территории 

регламентируется расписанием занятий, утвержденным директором учреждения. 

        5.7.В целых обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, сотрудники, посетители 

обязаны неукоснительно соблюдать требования Инструкций о пожарной безопасности в здании и 

на территории учреждения. 

        5.8. Вести постоянное наблюдение за территорией охраняемого объекта и прилегающей 

территории, в  том числе и с использованием системы охранного видеонаблюдения. (В 

соответствии с Постановлением Правительства РФ от 2 августа 2019 № 1006 «Об 

утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 

Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий) относящихся к 

сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации и формы паспорта 

безопасности этих объектов (территорий)» согласно требований пункта  №24 подпункт «в»; 

«и»). 
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       5.9. Осуществлять контроль за соблюдением на охраняемом объекте пропускного и внутри 

объектового режимов (согласно требований пункта  №24 подпункт «в»; «и»). 

       5.10. Запрещать использование без согласия директора учреждения звукозаписывающей, 

фото и видеоаппаратуры, кроме случаев выполнения специальных заданий. 

       5.11. Запрещать использовать организацию и осуществление торговли любыми видами 

товаров. 

       5.12.Курение в здании и на территории учреждения запрещено.  

(Федеральный закон от 10 июля 2001г. № 87-ФЗ «Об ограничении курения табака», ст.6) 

     5.13.Приносить на территорию учреждения с любой целью и использовать любым способом 

оружие, взрывчатые, огнеопасные вещества; спиртные и слабоалкогольные напитки, табачные 

изделия, наркотики, другие одурманивающие средства и яды. 

(В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 2 августа 2019 № 1006 «Об 

утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 

Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий) относящихся к 

сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации и формы паспорта 

безопасности этих объектов (территорий)» согласно требований пункта  №24 подпункт «в»; 

«и»; «ж»). 
 

    6. Контрольно- пропускной режим для автотранспортных средств 

    6.1. Ворота для въезда автотранспорта на территории Центра открывает охранник или 

сторож  только по  согласованию с директором учреждения.  

    6.2.Контроль доступа автотранспорта на территорию учреждения осуществляют: 

- заместитель директора по АХЧ (9:00 до 18:00); 

-сотрудник охранного предприятия – в дневное время (10:00 до 20:00); 

- сторож- в ночное время (20:00 до 08:00). 

   6.3. Допуск автотранспортных средств обслуживающих организацию по договору с 

МАУДО г. Нягани «ЦДТ» осуществляется по графику, согласно  заключенному договору. 

   6.4. Парковка автомобильного автотранспорта на территории Центраи у ворот запрещена. 
   6.5.Стоянка личного транспорта работников учреждения на территории учреждения запрещена. 

   6.6. Допуск без ограничений на территорию учреждения в случае чрезвычайной ситуации 

разрешается автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: полиции, управления 

внутренних дел, скорой медицинской помощи, пожарной охраны. (Согласно  пункта 3 статьи 15 

ФЗ  от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции» Согласно абзаца 5 статьи Федерального закона 22 ФЗ 

№69 от 21.12.1994 «О пожарной безопасности» Федерального закона  от 03.07.2016г. №226-ФЗ  

«О войсках национальной гвардии Российской Федерации» ( с изменениями и дополнениями). 

 Постановление Правительства РФ от 2 августа 2019 № 1006 «Об утверждении требований к 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения 

Российской Федерации и объектов (территорий) относящихся к сфере деятельности 

Министерства просвещения Российской Федерации и формы паспорта безопасности этих 

объектов (территорий)»   

6.7. Движение автотранспорта по территории разрешено со скоростью не более 5 км/ч. Парковка 

автомашин, доставивших материальные ценности осуществляется с соблюдением всех мер 

безопасности и правил дорожного движения. 

 6.8. Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовательного учреждения и 

груза производится перед воротами. 

 6.9. Вынос и внос материальных ценностей разрешается по указанию заместителя директора по 

АХЧ. 

 6.10. Данные о въезжающем на территорию образовательного учреждения автотранспорте     

фиксируются в Журнале регистрации автотранспорта. 
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    6.14. В случае, если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъявляются 

требования по пропуску в учреждение посторонних лиц. Допускается фиксация данных о 

пассажире в Журнале регистрации автотранспорта. 

    6.15. Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения 

нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в 

здание образовательного учреждения. 

 
 

7. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций и ликвидации аварийной ситуации  

7.1. Пропускной режим в здание Центра на период чрезвычайных ситуаций ограничивается. 

7.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная процедура 

пропуска. 

 

8. Порядок эвакуации учащихся, сотрудников и посетителей  

8.1. Порядок оповещения, эвакуации обучающихся, посетителей, работников и сотрудников из 

помещений учреждения при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация 

об угрозе совершения террористического акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается 

директором совместно с ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и 

безопасности труда, пожарной и электробезопасности. 

8.2. По установленному сигналу оповещения все обучающиеся, посетители, работники и 

сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в 

помещениях учреждения, эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации, 

находящимся в помещении Центра на видном и доступном для посетителей месте. Пропуск 

посетителей в помещения учреждения прекращается. Сотрудники учреждения и ответственные 

лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях 

людей. По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной 

ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание Центра. 

 

9. Обязанности дежурного администратора  

9.1. Дежурный администратор  должен знать: 

- должностную инструкцию; 

- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок 

работы охранно-пожарной и тревожной сигнализации, средств связи и пожаротушения, правила 

их использования и обслуживания; 

- общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места; 

- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, внутренний распорядок 

образовательного учреждения, правила осмотра ручной клади  и автотранспорта. 

Журнал регистрации автотранспорта 
 

№ 
п\п 

Дата Время въезда  Время выезда  марка ТС и 
номер  

Цель  визита  

1 2 7 8 9 10 
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9.2. Дежурный администратор обязан:  

- перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить наличие и 

исправность оборудования и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях; 

- осуществлять пропускной режим в учреждении в соответствии с настоящим Положением; 

- обеспечить контроль за складывающейся обстановкой на территории учреждения и 

прилегающей местности; 

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию  

учреждения, совершить противоправные действия в отношении обучающихся, педагогического 

и технического персонала, имущества и оборудования  учреждения и пресекать их действия в 

рамках своей компетенции 

- производить обход территории  учреждения согласно установленному графику обходов, но не 

реже чем 3 раза в день: - при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или 

подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям 

вызвать полицию и действовать согласно служебной инструкции; 

9.3. Дежурный администратор имеет право:  

- требовать от обучающихся, персонала учреждения и посетителей соблюдения  настоящего 

Положения, правил внутреннего распорядка; 

- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения 

распорядка дня и пропускного режима; 

- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим 

оборудованием, принадлежащим  учреждению;  

9.4. Дежурному администратор  запрещается: 

- покидать пост без разрешения руководства  учреждения; 

- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил; 

- разглашать посторонним лицам информацию об охраняемом объекте и порядке организации его 

охраны; 

10. Контроль состояния пропускного и внутриобъектового режимов 

10.1. Повседневный контроль за выполнением работниками требований настоящего Положения в 

помещениях Центра осуществляется: 

- заместителями директора по АХЧ; 

- дежурным администратором; 

-  дежурным сотрудником охраны в части, его касающейся. 

       10.2.Периодический контроль состояния пропускного и внутриобъектового режимов на     

объекте осуществляется работниками Центра в соответствии с: 

- указаниями директора Центра; 

- указаниями заместителя директора по АХЧ; 

- плановыми проверками на отчетный период. 
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